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Stellenausschreibung

Das Netzwerk fur traumatisierte Fluchtlinge in Niedersachsen (NTFN e.V.)
vergibt zum néachstmdglichen Zeitpunkt eine Vollzeit-Stelle als

Verwaltungskraft im Bereich Finanzen und Buchhaltung
oder Buchhalter*in
(Vollzeit 39h/Woche) am Standort Hannover

Der NTFN e.V. setzt sich seit Gber zehn Jahren fir die Versorgung traumatisierter Gefllichteter in
Niedersachsen ein. Unser Team ist multidisziplinar aufgestellt und besteht u.a. aus
Sozialpadagog*innen, Psychotherapeut®innen, Psycholog*innen sowie einem Organisations-
und Verwaltungsteam. In unseren Psychosozialen Zentren (PSZ) werden Erstberatungen,
Kriseninterventionen und stabilisierende Gesprache fir Geflichtete gefihrt sowie deren
Vermittlung in die Regelversorgung organisiert. Dabei stehen wir im engen Austausch mit
staatlichen, nichtstaatlichen und ehrenamtlichen Akteur*innen der Fllchtlingssozialarbeit.

Aufgaben

enge Zusammenarbeit mit unserem
externen Lohnburo

laufende Buchhaltung und
Rechnungsprifung (Erfassung, Kontrolle,
Kontierung, Zuweisung nach Projekten)
Erstellen von Ausgangsrechnungen, Priifung
der Zahlungseingange und Kontoausztige

Vorbereitung von Quartalsberichten,
Jahresabschlissen und
Verwendungsnachweisen unserer Projekte

Unterstutzung der Personalsachbearbeitung
und Blroorganisation

Wir bieten

Mitwirkung in einer NGO im Kontext von
Flucht und seelischer Gesundheit

ein interessantes und vielschichtiges
Aufgabenfeld in einem multiprofessionellem
Team

flexible Arbeitszeitmodelle
Vergiitung nach TV-OD Bund

Wir erwarten

kaufmannische Ausbildung z.B. als Finanz-/
Bilanzbuchhalter*in oder (betriebs-)
wirtschaftliches Studium

ein sehr gutes Zahlenverstandnis und eine
schnelle Auffassungsgabe

Interesse an Flucht-, Asyl- und
Menschenrechtsthemen

Belastbarkeit, Teamfahigkeit und
Zuverlassigkeit

Gute EDV-Kenntnisse

Vorerfahrungen aus Beratungsstellen oder
NGOs sind hilfreich

gute Kommunikationsfahigkeit
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Wir freuen uns besonders Gber Bewerbungen von Menschen mit Migrations- oder
Fluchterfahrung

Bitte richten Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 17.11.2024 an unsere Mitarbeiterin Laura
Eberhardt (l.eberhardt@ntfn.de) unter dem Betreff ,Bewerbung Finanzen Hannover®. Die
Bewerbung soll neben Anschreiben und Lebenslauf auch Kopien relevanter Referenzen und
Qualifikationen enthalten. Bitte stellen Sie uns Ihre Bewerbung als eine einzige Datei im PDF-
Format zur Verfligung, andernfalls kann keine Bearbeitung erfolgen.

Mehr Informationen zu unserem Verein findest Du unter www.ntfn.de

Sozialbank| IBAN DE57 3702 0500 0008 5644 00
Vorstand: Susanne Schroder, Nicolai Zipfel, Dalia Ajnass-Klossek, Dr. med. Gisela Penteker, Henning Réhrs, Martin Roger

Projekte u.a. geférdert durch: Mitglied in:
e 2
* X Bundesministerium s .
.. Europa fordert = * | fiir Familie, Senioren, Frauen Niedersichsisches Ministerium °'§.i~. EDER PARITATISCHE BA
.‘ . S und Jugend ﬂ% fiir Soziales, Arbeit, Gesundheit )
Européische Unic und Gleichstellung Region Hannover


mailto:d.ajnass@ntfn.de
mailto:d.ajnass@ntfn.de

	Stellenausschreibung

